NOUVEAU

Formation de base
a la comptabilite

Une initiation pour les débutants

FORMATION EN 2 JOURS

ITINERAIRE PEDAGOGIQUE

Comprendre
lI'environnement
comptable

D Les principes comptables de
base ; les obligations juridiques et
fiscales.

D Le choix d'une comptabilité : les
notions de recettes/dépenses et de
créances/dettes.

» Différencier les comptabilités :
générale, analytique, auxiliaire et
budgétaire.

D Les acteurs de la comptabilité :
choisir judicieusement son comp-
table, son expert-comptable, son
commissaire aux comptes.

I OBJECTIFS

o Comprendre les principes
fondamentaux de la comp-
tabilité.

o Utiliser le plan comptable
général et déterminer I'im-
putation comptable.

o Comptabiliser des opé-
rations courantes.

o Utiliser les documents
comptables : journaux,
grands-livres, balance,
comptes de résultat et
bilan.

Comptabiliser

des écritures au
quotidien

D La collecte et le classement des

pieces justificatives. Les imputations
comptables.

D Le plan comptable. Les principes
comptables. Les mouvements dans
les comptes.

D La notion de débit et de crédit. Le
mécanisme de l'écriture comptable.

D Laboutissement de l'enregistre-
ment comptable : journal, grand-
livre, balance, autres documents.

Les principaux postes
du bilan et du compte
de résultat

D Le compte de résultat : distinguer

les différentes natures de charges et
produits.

D Le patrimoine de l'entreprise : la
notion de bilan, les postes de l'actif
et du passif.

» Définir le lien entre le bilan et le
compte de résultat : les principes
fondamentaux.

d Laboutissement comptable : la
notion de résultat fiscal.

Réaliser un cas
d'entreprise
D Enregistrer des opérations dans

les journaux. Construire le grand-
livre.

COLLABORATEURS
AMENES A EXECUTER LA
COMPTABILITE D'UNE
ENTREPRISE.

ENTREPRENEURS ET
ASSISTANT(E)S IMPLIQUES
DANS LA TENUE D'UNE
COMPTABILITE.

» Justifier les comptes (lettrage et
rapprochement). Elaborer la balance
des comptes avant inventaire.

» La notion décritures d'inventaire.
Etablir la balance apreés inventaire.

» Construire le compte de résultat
et le bilan.

Il est recommandé dapporter
une machine a calculer.

Durée : 16 heures réparties
sur 2 jours consécutifs

Prix : 790 € HT (944,84 € TTC)

Dates des sessions :
pages XII et XIII de I'encart central
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